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Referat Obstugi Informatycznej

Referat Obstugi Informatycznej

ul. ks. Jerzego Popietuszki 14,
09-100 Ptonsk

Kierownik Referatu: Bozena Sekowska
pok. 302,303, tel. 23/662 11 45 w. 220

Do zakresu dziatania Referatu Obstugi Informatycznejnalezyprowadzenie catoksztattu zadan
zwigzanych z zapewnieniem i funkcjonowaniem infrastruktury informatycznej Starostwa, w

szczegdblnosci:

1).administrowanie siecig komputerowg w Starostwie, zapewnienie rozwoju oraz prawidtowego i
ciggtego funkcjonowania sieci,

2).zapewnienie wiasciwego funkcjonowania systemu teleinformatycznego do przetwarzania
informacji niejawnych ,BEZPIECZNY KOMPUTER"” oraz zapewnienie przestrzegania zasad i
wymagan bezpieczenstwa przewidzianych dla tego systemu,

3).koordynowaniewdrozen i aktualizacji oprogramowania i systeméw informatycznych, przy
zapewnieniu przestrzegania praw autorskich,

4).realizacja prac zwigzanych z zarzadzaniem uzytkownikami baz danych,

5).zarzgdzanie dostepem do sieci internetowej, inicjowanie i wdrazanie rozwigzah gwarantujgcych
odpowiedni poziom zabezpieczen,

6).zapewnienie bezpieczenstwa informatycznego, ze szczegdélnym uwzglednieniem
bezpieczenstwa danych osobowych przetwarzanych w systemach informatycznych Starostwa,

7).zapewnienie technicznego nadzoru nad sprzetem informatycznym, konserwacji i napraw sprzetu
komputerowego,

8).przygotowywanie projektéw, wytycznych, instrukcji, wyjasnien dla Wydziatéw w zakresie
eksploatowania systeméw informatycznych oraz specyfikacji technicznych zakupywanego sprzetu,

9).wnioskowanie w sprawach usprawnienia organizacji i metod pracy przy urzgdzeniach
informatycznych w poszczeg6inych Wy oraz udziat w pracach z tego zakresu,

10).planowanie i wdrazanie przedsiewzie¢ informatycznych w Starostwie,

11).zapewnienie obstugi systemu informatycznego wspomagajgcego przebieg obrad sesji rady
powiatu,



12).wykonywanie innych zadah wynikajgcych m.in. z:

- ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne i przepiséw wykonawczych,

- obowigzujgcych przepiséw i dyrektyw w zakresie podpisu elektronicznego.



