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Do zakresu działania Referatu Obsługi Informatycznejnależyprowadzenie całokształtu zadań
związanych z zapewnieniem i funkcjonowaniem infrastruktury informatycznej Starostwa, w
szczególności:

1).administrowanie siecią komputerową w Starostwie, zapewnienie rozwoju oraz prawidłowego i
ciągłego funkcjonowania sieci,

2).zapewnienie właściwego funkcjonowania systemu teleinformatycznego do przetwarzania
informacji niejawnych „BEZPIECZNY KOMPUTER” oraz zapewnienie przestrzegania zasad i
wymagań bezpieczeństwa przewidzianych dla tego systemu,

3).koordynowaniewdrożeń i aktualizacji oprogramowania i systemów informatycznych, przy
zapewnieniu przestrzegania praw autorskich,

4).realizacja prac związanych z zarządzaniem użytkownikami baz danych,

5).zarządzanie dostępem do sieci internetowej, inicjowanie i wdrażanie rozwiązań gwarantujących
odpowiedni poziom zabezpieczeń,

6).zapewnienie bezpieczeństwa informatycznego, ze szczególnym uwzględnieniem
bezpieczeństwa danych osobowych przetwarzanych w systemach informatycznych Starostwa,

7).zapewnienie technicznego nadzoru nad sprzętem informatycznym, konserwacji i napraw sprzętu
komputerowego,

8).przygotowywanie projektów, wytycznych, instrukcji, wyjaśnień dla Wydziałów w zakresie
eksploatowania systemów informatycznych oraz specyfikacji technicznych zakupywanego sprzętu,

9).wnioskowanie w sprawach usprawnienia organizacji i metod pracy przy urządzeniach
informatycznych w poszczególnych Wy oraz udział w pracach z tego zakresu,

10).planowanie i wdrażanie przedsięwzięć informatycznych w Starostwie,

11).zapewnienie obsługi systemu informatycznego wspomagającego przebieg obrad sesji rady
powiatu,



12).wykonywanie innych zadań wynikających m.in. z:

- ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania
publiczne i przepisów wykonawczych,

- obowiązujących przepisów i dyrektyw w zakresie podpisu elektronicznego.


